
VERARBEITUNGSVERZEICHNIS NACH ART. 30 DSGVO 
Hinweis: Die technischen und organisatorischen Maßnahmen sind für jede Verarbeitungstätigkeit in einem vorhandenen Informationssicherheitskonzept geregelt.

* Unter Identifikationsdaten verstehen sich im Regelfall Name, Vorname, ggf. Doktorgrad, falls erforderlich Geburtsdatum  

** Die Angabe Gemeindeordnung (GO) bezieht sich im Regelfall auf die Aufgaben der Gemeinde im eigenen Wirkungskreis (Art. 7, 57 GO)

Zur besseren Lesbarkeit wird nachfolgend die männliche Schreibweise verwendet.

Nr. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundlage Kategorien der 

personenbezogenen Daten(*)

Kategorien der betroffenen 

Personen

Empfänger der 

personenbezogenen Daten

Übermittlung an 

ein Drittland

Dauer der Speicherung

1 Bürgerservice-Portal Erstellung eines Benutzerkontos, Online-

Vorgänge

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. a 

DSGVO (Einwilligung)

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten, Logdateien

Benutzer des Service-Portals eID-Serviceprovider, 

Melderegister, Auftrags-

verarbeiter komuna, berechtigte 

Teilnehmer im Portalverbund

keine Benutzerkonto bis zur 

Löschung durch Benutzer 

bzw. Widerruf, Logdateien 

gem. Löschkonzept

2 E-Mail-Verkehr Erstellung, Beantwortung und Speicherung 

von E-Mails

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

natürliche und juristische 

Personen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

betroffene Personen

keine nach Wegfall der Grundlage, 

spätestens nach 5 Jahren

3 Fotoaufnahmen bei Veranstaltungen (keine 

Portraits)

Dokumentation, Information und 

Öffentlichkeitsarbeit

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Fotos Veranstaltungsbesucher Mitarbeiter der Verwaltung, 

Bürger

keine Fotos werden archiviert

4 Organisation und Durchführen von 

Videokonferenzen

Besprechung mit internen und/oder externen 

Teilnehmern

Art. 6 Abs. 1 Buchst. a DSGVO, 

Art. 4 BayDSG (Einwilligung)

Identifikationsdaten, E-Mail-

Adresse (ggf. anonymisiert)

Veranstalter, Teilnehmer Mitarbeiter der Verwaltung, 

Anbieter des 

Videokonferenzsystems

keine Löschung von Daten erfolgt 

nach Ende der 

Videokonferenz, keine 

Aufzeichnung von 

Videokonferenzen

5 Verwaltung von Benutzerkonten Verwaltung von Zugriffsrechten auf die EDV-

Systeme (jedes Sachgebiet selbstständig)

Art. 6 Abs. 1 . Buchst. e 

DSGVO, Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten

Beschäftigte, Beamte, 

Auszubildende

Mitarbeiter der Verwaltung keine 6 Monate nach Ausscheiden

6 Aufnahme von Fund- und Verlustanzeigen Verwahrung der Fundgegenstände und 

Verlustanzeigen, Vollzug des Fundrechts

§§ 965-984, 1000, 1003 BGB, 

AGBGB, Art. 82 a FundR

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten

Finder, Verlierer Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre

7 Betrieb der Webseite Protokollierung zur Kommunikation zwischen 

Internetbrowser und Webserver

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. E 

DSGVO, Art. 4 BayDSG, GO

IP-Adressen der Nutzer (ggf. 

anonymisiert) und weitere Daten

Nutzer des behördlichen 

Webseitenangebots

Mitarbeiter der Verwaltung keine keine Speicherung

8 Bürgerversammlungen, 

Jugendbürgerversammlungen, 

Anliegerversammlungen

Teilnehmerlisten und schriftliche Anträge von 

Bürgern zur Bürgerversammlung

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten Besucher und Antragsteller 

der Bürgerversammlung

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Mitglieder des Gemeinderates

keine 10 Jahre

9 Ehrungen, Auszeichnungen, 

Ordensverleihungen, Ehrenbürger der 

Gemeinde

Verleihung der Bezirksmedaille, 

Ehrenamtsbürgerpreis, Special Olympics, 

Christophorusmedaille, Ehrenzeichen, 

Feldgeschworene, Kommunale 

Selbstverwaltung, Verkehrswacht, 

Rettungsmedaille, Sportlerehrungen 

Landratsamt, Verdienstkreuz, Verdienstorden

GO, BezO, versch. Gesetze 

und Verordnungen und 

Bekanntmachungen und 

Richtlinien, Art. 27 BayDSG, 

Art. 6 Abs. 1 Buchst a DSGVO 

(Einwilligung)

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Ehrende Mitarbeiter der Verwaltung, 

Landratsamt TS, Regierung von 

Obb., ggf. Ministerien; ggf. Presse 

und Öffentlichkeit (bei 

Einwilligung) 

keine 30 Jahre

10 Führen eines Presseverteilers und 

Amtsblattverteilers

Weitergabe von Informationen an die Medien Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Organisationsadressen mit 

Ansprechpartner, 

Kommunikationsdaten

Empfänger Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Wegfall der Grundlage

11 Gemeinderatssitzungen Bürgeranträge und Wortmeldungen Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Inhalt des 

Bürgerantrags bzw. Wortmeldung

Besucher und Antragsteller 

der Gemeinderatssitzung

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Mitglieder des Gemeinderates

keine 30 Jahre

12 Homepage der Gemeinde Reservierung Bürgertreff, Handel + Gewerbe, 

Vermieter, Ausbildungsbetriebe

Art. 6 Abs. 1 Buchst. a DSGVO, 

Art. 4 BayDSG (Einwilligung)

Identifikationsdaten, Adressdaten natürliche und juristische 

Personen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Öffentlichkeit

keine nach Wegfall der Grundlage

Soweit Bürgermeister, Gemeinderat oder Ausschüsse für Entscheidungen zuständig sind, werden für die Entscheidung erforderliche Daten an das jeweils zuständige gemeindliche Organ übermittelt. Die gespeicherten personenbezogenen Daten können

auch zur Wahrnehmung von Aufsichts- und Kontrollbefugnissen, zur Erstellung von Geschäftsstatistiken, zur Rechnungsprüfung, zur Durchführung eigener Organisationsuntersuchungen oder zur Prüfung oder Wartung automatisierter Verfahren der Daten-

verarbeitung und zur Gewährleistung der Netz- und Informationssicherheit verarbeitet und für diese Zwecke in Einzelfällen auch an die dafür zuständigen öffentlichen Stellen (Aufsichts- und Kontrollbehörden) übermittelt werden. Soweit nicht offensichtlich

überwiegende schutzwürdige Interessen der betroffenen Personen entgegenstehen, können die Daten auch zu eigenen Ausbildungszwecken verarbeitet werden.

Allgemein

Hauptverwaltung

Bürgermeister/Geschäftsleitung/Vorzimmer/Eingangsamt



13 Kinderferienprogramm Veranstaltung des Kinderferienprogramms 

und Durchführung der Sommerkinder

Art. 6 Abs. 1  Buchst. a 

DSGVO, (Einwilligung)

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Teilnehmer (Kinder) und deren 

gesetzl. Vertreter (Eltern, 

Vormund)

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Kursleiter

keine 1 Jahr

14 Kinderferienprogramm (Online-Angebot) Organisation und Durchführung von 

Angeboten für Kinder und Jugendliche

Art. 6 Abs. 1 S. 1 Buchst. a und 

e DSGVO, Art. 4 BayDSG, GO 

(Einwilligung von Eltern, 

Vormund und Einwilligung 

bei Nutzung der Software)

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Bankdaten, 

Passwort (Login), ggf. medizinische 

Daten (Allergien, Einschränkungen, 

Medikamente)

Teilnehmer (Kinder), Eltern, 

Mitarbeiter der Verwaltung,  

Veranstalter

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Veranstalter, Auftragsverarbeiter 

nupian GmbH

keine max. 1 Jahr nach Ende der 

Veranstaltung bzw. bis zum 

Widerruf der Einwilligung 

oder Löschen des Accounts

15 Kontaktformular (Webseite) Kontaktaufnahme mittels Kontaktformular Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. A 

DSGVO (Einwilligung)

Email-Adresse, ggf. Kontaktdaten Nutzer des behördlichen 

Webseitenangebots

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Auftragsverarbeiter infomax

keine nach Wegfall der Grundlage, 

ggf. bis zum Widerruf der 

Einwilligung

16 Künstlerausstellungen im Rathaus Organisation der Künstlerausstellungen im 

Rathaus

Art. 6 Abs. 1 Buchst. b DSGVO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Aussteller Mitarbeiter der Verwaltung keine 6 Jahre

17 Protokollierung EDV-Systeme Schutz vor und Nachvollziehbarkeit von 

Angriffen; Sicherung des ordnungsgemäßen 

Betriebs, Datenschutzkontrolle

Art. 6 Sabs. 1 Satz 1 Buchst. E 

DSGVO, Art. 4 BayDSG, GO, 

Art. 32 DSGVO

IP-Adresse Beschäftigte, Beamte, 

Auszubildende, EDV-Firma 

Certus Computersysteme 

GmbH

Mitarbeiter der Verwaltung keine 90 Tage

18 Reservierung Bürgertreff Seeon Nutzung des gemeindlichen Bürgertreffs Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten, Zweck der 

Nutzung, Dauer der Nutzung

Nutzer des Bürgertreffs Mitarbeiter der Verwaltung keine 6 Monate

19 Reservierung Walburgiskirche Seeon Nutzung der gemeindeeigenen 

Walburgiskirche

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten, Zweck der 

Nutzung, Dauer der Nutzung

Nutzer der Walburgiskirche Mitarbeiter der Verwaltung keine 6 Monate

20 Telefonlisten, Organigramm Übersicht über die Mitarbeiter/innen und ihre 

Kontaktdaten

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 und 5 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten

Beschäftigte, Beamte, 

Auszubildende

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Homepage, andere Behörden, 

Bürger

keine bis zum Ausscheiden des 

Mitarbeiters

21 Trauerkarten an Angehörige, Nachrufe Verfassen der Trauerkarten an Angehörige bei 

Sterbefällen

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten der 

Angehörigen

Angehörige der/des 

Verstorbenen

Mitarbeiter der Verwaltung keine 1 Jahr

22 Vermietung von Verkaufshütten Vermietung der Verkaufshütten an Vereine 

etc.

Art. 6 Abs. 1 Buchst. b 

DSGVO, Art. 4 BayDSG

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten, Dauer der 

Vermietung

Mieter Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

23 Veröffentlichung von Ansprechpartnern auf 

der Webseite

Veröffentlichung von Kontaktdaten der 

Ansprechpartner auf der Webseite

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. E 

DSGVO, Art. 5 BayDSG

Nachname, Vorname, dienstliche 

Kontaktdaten

Beschäftigte, Beamte, 

Auszubildende

Veröffentlichung auf der 

Webseite grundsätzlich weltweit 

abrufbar

keine bis zum Ausscheiden des 

Mitarbeiters

24 Weihnachtskarten Verzeichnis der Empfänger von 

Weihnachtskarten des Bürgermeisters

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Organisationsadressen mit 

Ansprechpartner, 

Identifikationsdaten, Adressdaten

Empfänger Mitarbeiter der Verwaltung keine 6 Jahre

25 Miet- und Pachtwesen Vermietung und Verpachtung aller 

gemeindlichen Gebäude, Wohnungen und 

Grundstücke; Abschluss und Verwaltung von 

Miet- und Pachtverträgen

BGB, Vertrag Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten, 

Adressdaten, Bankdaten

Mieter, Pächter Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre nach Vertragsende

26 Parkberechtigungsscheine Nutzung von kostenlosen Parkplätzen 

während der Brückensanierung Seebruck

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Arbeitgeber, KFZ-Kennzeichen, 

Nutzungszeit

Im Gemeindegebiet 

wohnende oder arbeitende 

Personen

Mitarbeiter der Verwaltung keine Ende des Kalenderjahres

27 Schülerbeförderung Zustiegslisten der Schulkinder Art. 1-5 SchKrfG Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Schulklasse

Schulkind Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Schulwechsel

28 verkehrsrechtliche Maßnahmen verkehrsrechtliche Anordnungen und 

Sondernutzungserlaubnisse, Anordnungen 

aufgrund gemeindlicher Satzungen

StVO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Empfänger von 

begünstigenden 

(Genehmigung) oder 

belastenden Anordnungen 

(Untersagung, Verbot, 

Aufhebung einer Erlaubnis)

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Verkehrsbehörde, Polizei, 

Baufirmen, Ingenieurbüros, 

Verkehrsgutachter

keine 3 Jahre

29 Zutrittsberechtigungen gemeindlicher 

Gebäude

Verwaltung der Zutrittsmedien Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten, 

Adressdaten

Inhaber der Schlüssel bzw. 

Chips

Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre nach Rückgabe

Hauptamt



30 Hafenverwaltung Bearbeitung und Vergabe von Liegeplätzen, 

Abrechnung der Liegeplätze, Gastliegeplätze 

und Trockenliegeplätze

Gebührenordnung der 

Gemeinde Seeon-Seebruck, 

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Daten des Bootes, Vertragsdauer 

(max. 3 Jahre)

Mieter von Bootsliegeplätzen Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre

31 Römermuseum Seebruck Führungen und Verwaltung vom 

Römermuseum Seebruck, Durchführen von 

Veranstaltungen

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten

Besucher Mitarbeiter der Verwaltung keine 1 Jahr

32 Arbeitssicherheit und Betriebsmedizin Arbeitsschutz und Unfallverhütung, 

betriebsmedizinische Betreuung

ASIG Identifikationsdaten, 

Gefährdungsbeurteilung

Beschäftigte, Beamte, 

Auszubildende

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Betriebsarzt

keine spätestens 30 Jahre nach 

Abschluss der Personalakte

33 Personalverwaltung mit Abrechnung der 

Lohn- und Gehaltsdaten, 

Personalaktenverwaltung

Vollzug des Arbeitsrechts, Verarbeitung der 

Personaldaten, Personalaktenführung, Gehalts- 

und Bezügeabrechnung, 

Dienstreisemanagement, 

Reisekostenabrechnungen, 

Arbeitszeitverwaltung, Beamtenversorgung, 

Beihilfe, Personalfürsorge, 

Personalentwicklung, betriebliches 

Gesundheitsmanagement, arbeits- und 

tarifrechtliche Angelegenheiten

TVöD, TVAöD, BayBesG, 

KWBG, ArbZG, ArbZV, 

BayMuUrlG, 

Beihilferichtlinien, BayRKG, 

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. E 

DSGVO, Art. 4 BayDSG, GO, 

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. B 

DSGVO (Verträge), Art. 6 Abs. 

1 Satz 1 Buchst. C DSGVO, 

EStG, Sozialgesetzbücher, 

Dienstvereinbarung

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Bankdaten, 

Steuerdaten, gesetzliche Vertreter, 

Personenstandsdaten, 

Sozialversicherungsdaten

Beschäftigte, Beamte, 

Auszubildende

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Finanzamt, 

Gehaltabrechnungsstelle, Träger 

der Sozialversicherung, 

Kindergeldstelle, 

Zusatzversorgungskasse, 

Beihilfeabrechnungsstelle, 

Gewerbeaufsichtsamt

keine 5 Jahre nach Ausscheiden des 

Mitarbeiters

34 Stellenausschreibungen, 

Bewerbungsverfahren

Neu- und Nachbesetzung von Arbeitsplätzen AGG, DSGVO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Stellenbewerber Mitarbeiter der Verwaltung, 

Mitglieder des Personalrates, 

Mitglieder des Gemeinderates

keine 6 Monate nach Abschluss des 

Bewerbungsverfahrens

35 Zustimmungsverfahren laufende Personalratsarbeit Art. 75 BayPVG Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Mitarbeiter, Bewerber Mitglieder des Personalrates keine Wahlunterlagen 5 Jahre, 

Sonstige 10 Jahre

36 Beantragung und Ausstellung von 

Dokumenten

Beantragung, Ausstellung, Verlängerung von 

Personalausweisen, vorläufigen 

Personalausweisen, Ersatzpersonalausweisen, 

Reisepässen, vorläufigen Reisepässen, 

Kinderreisepässen und eID-Karten

§ 1 Abs. 1 PassG, § 1 Abs. 1 

PAuswG

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, ggf. 

gesetzliche Vertreter

Personen mit deutscher 

Staatsangehörigkeit

andere Meldebehörden, 

Auftragsverarbeiter Komuna, 

Bundesdruckerei

Botschaften im 

Ausland nach § 19 

PassG

Reisepass 5 Jahre, 

Personalausweis 10 Jahre,, 

Kinderreisepass 5 Jahre nach 

Ablauf

37 Beantragung von Führungszeugnissen und 

Gewerbezentralregisterauskünften

Überprüfung der persönlichen und 

gewerblichen Zuverlässigkeit

§ 22 GastG, § 11 GewO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

ggf. Verwendungszweck

Personen mit gewerblicher 

Tätigkeit nach § 38 GewO, 

Personen zur 

Konzessionsbeantragung, alle 

Privatpersonen, die in der 

Gemeinde wohnen

Landratsamt Traunstein keine 10 Jahre

38 Fischereirecht Ausstellung von Verlängerung von 

Fischereischeinen

BayFiG, AVBayFiG, VwVFiR Identifikationsdaten, Adressdaten natürliche Personen mit 

Fischerprüfung

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

39 Führen des Gewerberegisters An-, Um- und Abmeldung von 

Gewerbetreibenden, Auskünfte

§ 11 b und 12 GewO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Art der 

gewerblichen Tätigkeit

jetzt und früher im 

Gemeindebereich gewerblich 

tätige Personen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Landratsamt Traunstein, Polizei, 

Rententräger, Krankenkassen, 

Rechtsanwälte, andere Behörden 

und öffentliche Stellen, 

Landesamt für Digitalisierung 

und Vermessung

keine 10 Jahre nach Abmeldung, 

Gewerbeauskünfte 1 Jahr

Personalrat

Einwohnermeldeamt

Personalamt

Hafen- und Museumsverwaltung



40 Führen des Melderegisters An-, Um- und Abmeldung, Meldeauskünfte, 

Datenübermittlung

§§ 1 - 3 BMG Identifikationsdaten, Geschlecht, 

Familienstand, 

Staatsangehörigkeit, 

Religionszugehörigkeit, ggf. 

gesetzliche Vertreter und weitere 

in § 3 BMG genannte Daten

jetzt und früher im 

Gemeindegebiet wohnende 

Personen

Mitarbeiter der Verwaltung, die 

mit Wahlen beauftragten Stellen, 

Bundeszentralamt für Steuern, 

andere Meldebehörden und 

öffentliche Stellen, öffentlich-

rechtliche 

Religionsgemeinschaften, 

Suchdienste, Auskunftssuchende 

Parteien, Wählergruppen u.a. 

Träger von Wahlvorschlägen, 

Adressbuchverlage, 

Auftragsverarbeiter Komuna und 

AKDB

wenn berechtigtes 

Interesse 

nachgewiesen 

wird

aktuelles Verzeichnis sofort 

nach Wegzug oder Tod, 

gesonderte Aufbewahrung 50 

Jahre nach Wegzug oder Tod, 

anschließend Archivierung

41 Gastschulverhältnisse Stellungnahmen und Genehmigungen von 

Gastschulanträgen

Bay EUG, Art. 10 BaySchFG,   § 

4 GrSO und MSO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Schüler, Eltern Mitarbeiter der Verwaltung, 

Schule, Sachaufwandsträger 

anderer Kommunen

keine 5 Jahre

42 Parkausweise für Schwerbehinderte Bearbeitung von Anträgen und Ausstellung 

der Parkausweise

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Daten zur 

Schwerbehinderung

Antragsteller auf Parkausweise Mitarbeiter der Verwaltung keine 30 Jahre

43 Wahlen und Bürgerbegehren und 

entscheide, Volksbegehren und entscheide

Durchführung der Wahlen und Bürger- und 

Volksentscheide

GLKrWG, GLKrWO, LWG, 

BWG, EuWG, BV, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Bürger, Kandidaten, 

Wahlhelfer

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Wahlhelfer, Wahlbehörden, 

Datendienstleister, Polizei, 

Landratsamt Traunstein, Landes- 

und Bundeswahlleiter im Fall von 

Beschwerden, Öffentlichkeit 

(amtliche Bekanntmachungen)

keine 30 Jahre; Ausnahme: 6 Monate 

für Wählerverzeichnisse, 

schriftl. Wahlscheinanträge, 

Vollmachten für Wahlscheine, 

Wahlscheinverzeichnis, 

Verzeichnis ungültiger 

Wahlscheine, 

Unterstützungslisten für 

Wahlvorschläge sowie 

eingenommene 

Eintragungsscheine (sofern 

keine 

Wahlprüfungsbeschwerden 

anhängig sind)

44 Beurkundung einer Eheschließung Anmeldung einer Eheschließung, 

Eheschließung, Befreiung von der Beibringung 

eines Ehefähigkeitszeugnisses, 

Nachbeurkundung einer im Ausland 

geschlossenen Ehe, Fortführung des 

Eheregisters, Ausstellung von Eheurkunden, 

Anerkennung einer ausländischen 

Entscheidung in Ehesachen, Umwandlung 

einer Lebenspartnerschaft in eine Ehe, 

Fortführung des 

Lebenspartnerschaftsregisters, Erklärung zur 

Namensführung in der Ehe und nach 

Auflösung der Ehe, Berichtigungen

PStG, PStV Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Religionszugehörigkeit, 

Personenstandsdaten, weitere 

unter § 58 Abs. 5 PStV genannte 

Daten, Einkommen bei Antrag an 

das Oberlandesgericht

alle im Gemeindegebiet 

derzeit oder früher 

gemeldeten und verheirateten 

Personen, Personen, die in der 

Gemeinde geheiratet haben 

oder heiraten möchten

zuständiges 

Einwohnermeldeamt, andere 

Standesämter, andere Behörden 

und öffentliche Stellen, 

Landesamt für Statistik, 

Auftragsverarbeiter AKDB, 

Auskunftssuchende laut § 62 

PStG, Gemeindekasse, Mitarbeiter 

der Verwaltung, 

Oberlandesgericht

ausländische 

Behörden nach § 

62 Abs. 4 PStV

80 Jahre, anschließend 

Archivierung

45 Aufnahme von Namenserklärungen Beurkundung einer Angleichungserklärung, 

Bestimmung einer Rechtswahl für die 

Namensführung, ausländische 

Namenserklärungen, Berichtigungen

PStG, PStV Identifkationsdaten, Adressdaten, 

Familienstand, Staatsangehörigkeit

betroffene Personen zuständiges 

Einwohnermeldeamt, andere 

Standesämter, Ausländeramt, 

Auftragsverarbeiter AKDB, 

Mitarbeiter der Verwaltung

keine dauerhaft

Standesamt



46 Beurkundung einer Geburt Anzeige einer Geburt, Nachbeurkundung 

einer Auslandsgeburt, Fortführung des 

Geburtsregisters, Ausstellung von 

Geburtsurkunden, Namenserklärungen des 

Kindes bei/vor Geburt, Berichtigungen

PStG, PStV Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Religionszugehörigkeit, 

Personenstandsdaten, Geburtszeit 

des Kindes, weitere unter § 57 Abs. 

6 PStV genannte Daten

alle im Gemeindegebiet 

geborenen Kinder und alle im 

Gemeindegebiet früher oder 

derzeit wohnhaften in 

Deutschland und im Ausland 

geborenen Kinder

zuständiges 

Einwohnermeldeamt, 

zuständiges Jugendamt, andere 

Standesämter, andere Behörden 

und öffentliche Stellen, 

Landesamt für Statistik, 

Auftragsverarbeiter AKDB, 

Auskunftssuchende laut § 62 

PStG, Mitarbeiter der Verwaltung

ausländische 

Behörden nach § 

62 Abs. 4 PStV

110 Jahre, danach 

Archivierung

47 Beurkundung einer Vater- und/oder 

Mutterschaft

Beurkundung der Vaterschafts- und 

Mutterschaftsanerkennung

PStG Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Personenstandsdaten

alle Eltern im Gemeindegebiet Standesämter, 

Auftragsverarbeiter AKDB

keine Geburtsregister 110 Jahre, 

anschließend Archivierung

48 Beurkundung eines Sterbefalls Beurkundung Sterbefall, Nachbeurkundung 

eines Auslandssterbefalls, Fortführung des 

Sterberegisters, Ausstellung von 

Sterbeurkunden, Berichtigungen

PStG, PStV Identifikationsdaten, Adressdaten die Angehörigen der im 

Gemeindegebiet verstorbenen 

Personen und die 

Hinterbliebenen der früher in 

Orten gemeldeten und im 

Ausland verstorbenen 

Personen

Nachlassgericht und 

Familiengericht (Amtsgericht), 

Finanzamt, Testamentskartei, 

Landesamt für Statistik, 

Auftragsverarbeiter AKDB, 

Auskunftssuchende nach § 62 

PStG, Gemeindekasse, Mitarbeiter 

der Verwaltung

ausländische 

Behörden nach § 

62 Abs. 4 PStV

30 Jahre, anschließend 

Archivierung

49 Kirchenaustritt Erklärung über das Austreten aus einer 

öffentlich-rechtlichen Religionsgemeinschaft

Art. 3 Abs. 4 KirchStG i.V.m. 

AVKirchenStG

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Religionszugehörigkeit, 

Personenstandsdaten

alle in der Gemeinde 

gemeldeten Personen

Einwohnermeldeämter, Pfarramt, 

Kirchensteueramt, 

Gemeindekasse, 

Auftragsverarbeiter AKDB, 

Mitarbeiter der Verwaltung

keine 70 Jahre

50 Nottestamente Aufnahme von Nottestamenten § 2249 BGB Identifikationsdaten, Adressdaten alle in der Gemeinde 

gemeldeten Personen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Amtsgericht, Notar

keine dauerhaft

51 Brand- und Katastrophenschutz Organisation Brand- und Katastrophenschutz BayFwG Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Führungskräfte der 

Hilfsorganisationen, 

Beschäftigte

Führungskräfte der 

Hilfsorganisationen

keine 25 Jahre

52 Erlaubnis nach § 12 GastG Gestattung vorübergehender 

Alkoholausschank bei einmaligen 

Veranstaltungen nach § 12 GastG

GastG, FTG, ImSchG Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Art und 

Dauer der Veranstaltung, Ort der 

Veranstaltung

natürliche und juristische 

Personen, Vereine

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Sicherheitsbehörden, 

Landratsamt Traunstein, Polizei, 

Finanzamt, Feuerwehr, BRK, 

Veranstaltungsleiter

keine 5 Jahre

53 Feuerwehr Datei der Feuerwehrangehörigen und 

Einsätze, Abrechnung der Einsätze

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO, BayFWG, 

Feuerwehrsatzung

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Feuerwehrangehörige, 

Verursacher von Einsätzen, 

Brand- und Unfallopfer

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Polizei, Rettungsdienste, andere 

Behörden oder öffentliche Stellen

keine 25 Jahre

54 Friedhofsverwaltung Bescheiderstellung für Bestattungskosten, 

Kontakt mit Grabnutzungsberechtigten, 

Abrechnung gewerblicher Arbeiten, 

Grabmalgenehmigungen

Art. 15 BestG, §§ 15 ff. BestV, 

BestBek, Friedhofssatzung, 

Gebührensatzung

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

natürliche und juristische 

Personen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Auftragsverarbeiter Komuna 

(CTS), Bestatter, Nachlassgericht

keine 10 Jahre

55 Lotteriegenehmigung Genehmigung einer Lotterie bzw. Tombola LotterieV Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Art und 

Dauer der Veranstaltung, Anzahl 

der Lose, Anzahl der Nieten, 

Gewinne, Art der Lose (ggf. Foto 

vorlegen)

natürlich und juristische 

Personen, Vereine

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Finanzamt für 

Körperschaftssteuer, Polizei, 

Landratsamt

keine 5 Jahre

56 Marktfestsetzungen Genehmigung von Ausstellungen, Messen, 

Jahrmärkten, Spezialmärkte, Trödel- und 

Flohmärkten

GewO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Art und 

Dauer der Veranstaltung, Ort der 

Veranstaltung

natürliche und juristische 

Personen, Vereine

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Sicherheitsbehörden, 

Landratsamt Traunstein, Polizei, 

Finanzamt, Feuerwehr, BRK, 

Veranstaltungsleiter

keine 5 Jahre

57 Rentenantragsstellung (online) Hilfe beim Erstellen des Rentenantrags und 

Weiterleitung, Erstellen des Online-

Rentenantrags mittels der Software 

rveServices - eAntrag/Expertenversion

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Rentenantragsteller Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Übernahme durch die 

DRV (etwa nach zwei Wochen)

Ordnungsamt



58 Sicherheitsrechtliche Maßnahmen sicherheitsrechtliche Anordnungen LStVG, FTG, ImSchG, 

LadSchlG, SprengG

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

weitere Kontaktdaten, Halterdaten, 

Führungszeugnisse, 

Versicherungsscheine

Empfänger von 

begünstigenden 

(Genehmigung) oder 

belastenden Anordnungen 

(Untersagung, Verbot, 

Aufhebung einer Erlaubnis)

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Sicherheitsbehörden, Polizei, 

Gesundheitsamt, Veterinäramt, 

Verwaltungsgerichte, Feuerwehr, 

BRK, Veranstaltungsleiter

keine 10 Jahre

59 Spielgeräte- und Automatengenehmigung Durchführung der Geeignetheitsüberprüfung 

und Standortüberprüfung

§ 33 c GewO, JuSchG Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, 

Aufstellungsort des Gerätes

natürliche und juristische 

Personen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Polizei, Landratsamt, Finanzamt

keine 20 Jahre

60 Abrechnung von Erschließungsbeiträgen 

und Herstellungsbeiträgen

Abrechnung von Straßenbaunahmen und 

Wasser/Kanal

BauGB, KAG Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, 

Flurnummern

Anlieger der erschlossenen 

Straße, und der Anwesen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Behörden und sonstige 

öffentliche Stellen

keine 30 Jahre

61 Gastschulbeiträge Abrechnung Schüler aus dem 

Gemeindegebiet in weiterführende Schulen

Art. 10 BaySchFG, § 4 GrSO 

und MSO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Schulklasse

Schüler Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

62 Leibrentenverträge Leibrenten aus Grundstücksverkäufe und 

Ratenkaufverträge

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst b 

DSGVO, Kaufverträge

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Bankdaten, Familienstand, Lage 

des Grundstücks

Vertragspartner Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre nach Beendigung

63 Spendenliste Bürger/Firmen, die Spenden an die Gemeinde 

leisten

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Höhe der 

Spende, Spendenzweck, 

Rechtsbeziehung zur Gemeinde

Spender Mitarbeiter der Verwaltung, 

Mitglieder des Gemeinderates, 

Landratsamt

keine 10 Jahre

64 Lastschriftverfahren Durchführung des Lastschriftverfahrens zum 

Einzug von Forderungen

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchs. A 

DSGVO (Einwilligung)

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Bankdaten

Zahlungspflichtige angegebenes Bankinstitut keine bis zum Widerruf der 

Einwilligung bzw. bis zum 

Wegfall der Grundlage der 

Zahlungsschuld

65 Listen und Ordner von Zahlungspflichtigen 

und Zahlungsempfängern

zur Übersicht und zum Buchen, Erstattungen, 

Sepa-Mandate

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Bankdaten

Zahlungsempfänger, 

Zahlungspflichtige, 

Spendengeber, 

Zuwendungsempfänger

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

66 Pfändungserstellung im Rahmen der 

Vollstreckung

Pfändung von öffentlich-rechtlichen 

Forderungen

Art. 26 Abs. 5, 7 VwZVG, §§ 

829 ff. ZPO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Bankdaten, Fälligkeiten

Zahlungspflichtige Mitarbeiter der Verwaltung, 

Drittschuldner

keine § 69 KommHV, Belege 10 

Jahre

67 Stundungsantragsbearbeitung Stundung von Ansprüchen aus dem 

Schuldverhältnis

§ 222 AO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Schuldnerdaten

Zahlungspflichtige Mitarbeiter der Verwaltung keine § 69 KommHV, Belege 10 

Jahre

68 Verwahrung von Bürgschaften Verwahrung von Bürgschaften § 17 Abs. 4 VOB Identifikationsdaten, Adressdaten Zahlungspflichtige Mitarbeiter der Verwaltung keine werden nach Ablauf der 

Bürgschaftsbindung an den 

Zahlungspflichtigen 

zurückgegeben

69 Grundstücksverkehr Abschluss von Kauf-, Erbbaurechtsverträgen, 

Grunddienstbarkeiten, beschränkt pers. 

Dienstbarkeiten

BGB Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Bankdaten

Grundstücksbewerber, 

Grundstückserwerber, 

Grundverkäufer, 

Vertragspartner

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Mitglieder des Gemeinderates, 

Notare, Vermessungsamt, 

Grundbuchamt

keine 10 Jahre nach 

Vertragsabschluss

70 Interessenliste gemeindeeigener 

Baugrundstücke

Erstellen einer Liste von Interessierten für 

Einheimischenbauland

Art. 6 Abs. 1 Buchst. a DSGVO, 

Art. 4 BayDSG (Einwilligung)

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Familienstand, Kinder, 

gewünschter Ortsteil

Interessenten von 

Baugrundstücken und deren 

Kinder

Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Wegfall der Grundlage

71 Konzessionsabgaben Rückzahlung von Großvieheinheiten an 

Tierbesitzer/Landwirte

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Anzahl der Tiere, Art der Tiere

natürlich und juristische 

Personen

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

72 Veranlagung der Gewerbesteuer Erstellung von Gewerbesteuerbescheiden § 5 GewStG, § 88a und 93 AO, 

Messbescheide vom 

Finanzamt

Identifikationsdaten, Adressdaten,  

Bankdaten, Steuerdaten

Gewerbesteuerpflichtige Zustellvertreter, Mitarbeiter der 

Verwaltung, Bevollmächtigte, 

sonstige Behörden und 

öffentliche Stellen

keine 10 Jahre nach Wegfall der 

Grundlage

Finanzverwaltung

Kämmerei

Kasse

Steueramt



73 Veranlagung der Grundsteuer Erstellung von Grundsteuerbescheiden § 10 GrdStG, § 88a und 93 

AO, Messbescheide vom 

Finanzamt

Identifikationsdaten, Adressdaten,  

Bankdaten, Steuerdaten

Grundsteuerpflichtige abweichende 

Bescheidempfänger, Mitarbeiter 

der Verwaltung, Bevollmächtigte, 

sonstige Behörden und 

öffentliche Stellen

keine 10 Jahre nach Wegfall der 

Grundlage

74 Veranlagung der Hundesteuer Erstellung von Hundesteuerbescheiden § 88a und 93 AO, 

Hundesteuersatzung

Identifikationsdaten, Adressdaten,  

Bankdaten, Steuerdaten

Hundebesitzer abweichende 

Bescheidempfänger, Mitarbeiter 

der Verwaltung, Bevollmächtigte, 

sonstige Behörden und 

öffentliche Stellen

keine 10 Jahre nach Wegfall der 

Grundlage

75 Veranlagung der Zweitwohnungssteuer Erstellung von 

Zweitwohnungssteuerbescheiden

Art. 22 Abs. 2 GO, Art. 3   Abs. 

1 KAG, Zweitwohnungssteuer-

satzung

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Bankdaten, Angaben zur 

besteuernden Nebenwohnung

Inhaber einer Zweitwohnung Mitarbeiter der Verwaltung, 

abweichende 

Bescheidempfänger, 

Zustellvertreter

keine 10 Jahre nach Wegfall der 

Grundlage

76 Veranlagung vom Fremdenverkehrsbeitrag Erstellung von 

Fremdenverkehrsbeitragsbescheiden

Art. 6 KAG, 

Fremdenverkehrsbeitragssat

zung

Identifikationsdaten, Adressdaten,  

Bankdaten, Daten und Gewinn und 

Umsatz

Steuerpflichtige abweichende 

Bescheidempfänger, Mitarbeiter 

der Verwaltung, Zustellvertreter, 

sonstige Behörden und 

öffentliche Stellen

keine 10 Jahre nach Wegfall der 

Grundlage

77 Wasser- und Kanalabrechnung, 

Abwasserabgabe

Abrechnung des jährlichen Verbrauchs Art. 23 und Art. 24 Abs. 1 Nrn. 

1 und 2, Abs. 2 bis 4 GO, 

Abwasserabgabesatzung, 

Beitrags- und 

Gebührensatzung zur 

Abwasserabgabesatzung

Identifikationsdaten, Adressdaten Verbraucher Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre

78 Zuschuss Musikschule Bearbeitung der Zuschüsse für 

Musikschulunterricht

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten Eltern und 

Kind, Adressdaten, Name der 

Musikschule, Bankdaten

Musikschüler/in Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre

79 Angebote zur Unterstützung im Alltag Besuchsdienst, Betreuungsgruppe, 

Angehörigengruppe, Helferkreis

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Angabe zu 

Patientenverfügung und 

Vorsorgevollmacht, Krankenkasse, 

Angabe zum 

Schwerbehindertenausweis, 

Angabe zum Pflegegrad, 

biografische Daten (Ehepartner, 

Kinder, etc.)

Personen, die die Leistungen 

in Anspruch nehmen

Mitarbeiter Verwaltung, 

Ehrenamtliche des Helferkreises

keine 5 Jahre

80 Behinderten- und Seniorenarbeit Ehrenamtlich Tätige im Rahmen des 

Quartiersmanagements

Art. 6 Abs. 1 Buchst. a DSGVO 

(Einwilligung)

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, 

Bankverbindung

Ehrenamtliche Mitarbeiter Verwaltung, 

Versicherung

keine nach Ausscheiden der 

ehrenamtlichen Tätigkeit

81 Behinderten- und Seniorenarbeit Beratungstätigkeit Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Angabe zu 

Patientenverfügung und 

Vorsorgevollmacht, Krankenkasse, 

Angabe zum 

Schwerbehindertenausweis, 

Angabe zum Pflegegrad

Personen, die die Beratung in 

Anspruch nehmen

Mitarbeiter Verwaltung keine 10 Jahre

82 Taschengeldbörse Vermittlung von leichten Tätigkeiten im 

Haushalt und Garten zwischen Jugendlichen 

und Senioren bzw. Hilfsbedürftigen

Art. 6 Abs. 1 Buchst. a DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Angaben zur Haftpflicht- und 

Unfallversicherung, Angabe der zu 

vergebenen Tätigkeit/der 

anzubietenden Tätigkeit

Anbieter von Tätigkeiten, 

Vergeber von Tätigkeiten

Mitarbeiter Verwaltung keine nach Wegfall der Grundlage

Quartiersmanagement



83 Veranstaltungen und Kurse des 

Quartiersmanagements

Gute-Laune-Frühstück, Babyempfang, 

Smartphone-Kurs, Schafkopf-Kurs und 

sonstige Angebote

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Teilnehmer Mitarbeiter Verwaltung keine 4 Wochen nach Veranstaltung 

bzw. Beendigung des Kurses

84 Verwaltung des Sozialfonds Unterstützung hilfsbedürftiger Personen in der 

Gemeinde

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO,  

Vergaberichtlinie für den 

Sozialfonds

Identifkationsdaten, Adressdaten, 

Höhe der Unterstützung, Grund 

der Notlage

Hilfsbedürftige Personen Mitarbeiter Verwaltung, 

Sozialreferentin

keine 10 Jahre

85 Bauanfragen Vollzug BayBO und BauGB BauGB und BayBO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter der Verwaltung, 

Landratsamt Traunstein

keine dauerhaft

86 Bauantragsbearbeitung (Bautenverzeichnis, 

Vorbescheidverzeichnis)

Antragsbearbeitung und Vollzug der BayBO 

und des BauGB

BauGB und BayBO Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Antragsteller, Nachbarn, 

Betroffene, Entwurfsverfasser

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Kommunale Gremien, 

Landratsamt Traunstein, Harter 

Gruppe/WBV Seebruck

keine dauerhaft

87 Bauleitplanung Behandlung von Einwendungen von 

Privatpersonen

BauGB Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter der Verwaltung, 

Kommunale Gremien, Behörden, 

Träger der öffentlichen Belange

keine 30 Jahre

88 Gaststättenverzeichnis Ordnungsgemäße Entsorgung und Entleerung 

des Fettabscheiders

gemeindliche 

Entwässerungssatzung, 

Vertrag zw. Gemeinde und 

AZV

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Gaststätteninhaber/in Mitarbeiter Verwaltung keine 10 Jahre

89 Hausnummernvergabe Vergabe/Änderung/Platzierung von 

Hausnummern

Hausnummernsatzung (GO, 

BauGB, BayStrWG)

Identifikationsdaten, Adressdaten Bauherr Mitarbeiter der Verwaltung, 

Finanzamt Traunstein, 

Vermessungsamt Traunstein, 

Harter Gruppe/WBV Seebruck, 

Kaminkehrer, Energie Südbayern, 

Telekom, ZRF Traunstein

keine dauerhaft

90 Hinweise/Beschwerden von Bürgern 

(teilweise mit Bauhof verbunden)

Behandlung von Hinweisen und Rückfragen 

von Privatpersonen (z.B. Straßenschäden, 

Heckenschnitt) 

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. e 

DSGVO, Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Meldende/r des 

Hinweises/Beschwerden, 

Betroffene

Mitarbeiter Verwaltung keine 1 Jahr

91 Kleinkläranlagen Anträge, Förderungen, Bescheinigung BayWG Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter Verwaltung, 

Landratsamt Traunstein, 

Staatliches Bauamt

keine 30 Jahre

92 Mitwirkung Abmarkung von Grundstücken Erstellen der Rechnungen der 

Feldgeschworenen über 

Vermessungsgebühren

Gesetz über die Abmarkung 

von Grundstücken

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Antragsteller, Nachbarn, 

Betroffene

Mitarbeiter der Verwaltung keine 30 Jahre

93 Stellungnahmen in bau- und 

denkmalschutzrechtlichen, umwelt- und 

wasserrechtlichen Angelegenheiten

Gemeindliches Einvernehmen BauGB, BayBO, BayWG, 

BayWHG, BayNatSchG, 

BlmSchG

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Bauherr, Antragsteller, 

Nachbarn

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Landratsamt Traunstein, 

Landesamt für Denkmalschutz, 

Landesamt für Umwelt, 

Wasserwirtschaftsamt

keine 20 Jahre

94 Straßenbeleuchtung Behebung von Schäden der 

Straßenbeleuchtung

Vertrag Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten

Meldende/r des Schadens Bayernwerke Ampfing keine 1 Jahr

95 Vorkaufsrechte Erteilung eines Negativzeugnisses BauGB Identifikationsdaten, Adressdaten Antragsteller Mitarbeiter der Verwaltung, 

Landratsamt Traunstein

keine 30 Jahre

96 Abrechnung Leistungen für Dritte Rechnungsstellung für Bauhofleistungen an 

nicht gemeindlicher Stelle

Art. 6 Abs. 1 S. 1 Buchst. b 

DSGVO (schriftl. od. mündl. 

Vertrag)

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

natürliche und juristische 

Personen, die den Bauhof in 

Anspruch nehmen

Mitarbeiter Verwaltung keine 5 Jahre

97 GPS-Kontrolle der Fahrzeuge Erstellen von Kontroll- und Einsatzberichten, 

Optimierung der Betriebsabläufe 

(Verminderung von Leerfahrten), Steuerung 

der Betriebsabläufe, Nachweis der Fahrten (als 

Ersatz für handgeschriebene Fahrtenbücher)

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. e 

DSGVO, Art. 4 BayDSG

Standortdaten (Ort, Zeit) Fahrer Mitarbeiter der Verwaltung 

(Leitung Bauhof, Personalamt, IT), 

Auftragsverarbeiter Yukatel

keine 10 Jahre

Bauamt

Bauverwaltung

Bauhof



98 Beherbergungsmeldung - Kontrolle und 

Statistik

Durchführen des Verfahrens von 

Beherbergungen, Erstellung der 

Fremdenverkehrsstatistik

§§ 30 Abs. 4 Satz 3, § 31 Satz 

2 BMG, §§ 29, 30 Abs. 2 BMG, 

Art. 4 BayAGBMG

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Übernachtungsgäste im 

Gemeindebereich

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Auftragsverarbeiter Reif 

Systemtechnik

keine 3 Monate 

(Papiermeldescheine)

99 Durchführen von Veranstaltungen Führung von Adressdatenbanken Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

natürliche und juristische 

Personen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Veranstalter, Ansprechpartner

keine 3 Jahre

100 Führen einer Unterkunftsdatenbank Verwaltung der Gastgeberdatenbank Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Gastgeber, Vermieter Mitarbeiter der Verwaltung, 

Unterkunftssuchende

bei Interesse bis Speicherzweck erlischt

101 Gästeehrungen Ehrung von Gästen, die in der Gemeinde zum 

5., 10., 15., etc. Mal ihren Urlaub verbringen

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Anzahl der 

Urlaubsjahre, Gastgeber

Gäste Mitarbeiter der Verwaltung, 

Öffentlichkeit

keine 10 Jahre

102 Klassifizierung von Ferienwohnungen und 

Ferienzimmern

Durchführung von Klassifizierung durch 

zertifizierte Prüfer des DTV (intern); Erstellung 

einer Rechnung für von Gastgebern 

beauftragte und von der Gemeinde 

durchgeführte Klassifizierungsverfahren

Art. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. B 

DSGVO (Vertrag)

Identifikationsdaten, 

Kommunikationsdaten, Daten zur 

Ferienwohnung/-zimmer

Gastgeber, die eine 

Klassifizierung beantragen

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Auftragsverarbeiter DTV

keine Rechnungen 10 Jahre, 

Klassifizierung 3 Jahre

103 Online-Buchungstool des IRS 18 e. V. Gastgeberunterstützung, Auskunft und 

Bearbeitung von Buchungen und Erlebnissen

Arrt. 6 Abs. 1 Satz 1 Buchst. A 

(Einwilligung) bzw. Art. 6 Abs. 

1 Satz 1 Buchst. B (Vertrag, 

Buchung)

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, 

Buchungsdaten, 

Veranstaltungsdaten

Gastgeber, Gäste Auftragsverarbeiter IRS e. V., die 

anderen Verantwortlichen, sowie 

Personen, die sich die Unterkunft 

ansehen; Gastgeber (bearbeiten 

ihren Eintrag selbst)

keine bis zum Widerruf der 

Einwilligung bzw. bis zur 

Beendigung der Nutzung des 

Buchungstools; 5 Jahre; 

Stornierungs-Emails bis max. 1 

Jahr nach Ablauf des 

Buchungszeitraums, 

Angebotsdaten 10 Jahre, 

Prospektanfragen 3 Jahre

104 Statistische Zwecke Analyse der Nutzung des Websiteangebots Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Anonymisierte IP-Adressen der 

Nutzer

Nutzer des behördlichen 

Websiteangebots

Mitarbeiter der Verwaltung keine nach Trennung der 

Verbindung mit Homepage 

automatisch gelöscht durch 

Anonymisierung

105 Touristische Information Durchführung der projektbezogenen Arbeiten 

im Bereich Fremdenverkehr (z. B. 

Römerregion, Themenwege)

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten

Touristikunternehmen, 

Leistungserbringer im Bereich 

Fremdenverkehr

Mitarbeiter der Verwaltung, 

Urlauber, Hotelgäste, 

Tourismusbehörden, 

Tourismusverbände, 

Öffentlichkeit

bei Interesse 10 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs

106 Veranlagung des Kurbeitrages Erstellung von Kurbeitragsbescheiden GO, KAG, Kurbeitragssatzung, 

§ 31 Satz 2 BMG

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Bankdaten, Angaben 

abgabepflichtigen Wohnung, 

Schwerbehinderung über 80 % (da 

befreit); Daten werden ggf. beim 

Gastgeber erhoben

Gäste, Inhaber von 

Zweitwohnungen, 

Dauercamper

Mitarbeiter der Verwaltung keine 10 Jahre nach Wegfall der 

Grundlage

107 Verkauf von Angelkarten Verkauf von Angelkarten (im Auftrag der 

Fischereigenossenschaft Chiemsee)

Art. 6 Abs. 1  Buchst. a 

DSGVO, Art. 4 BayDSG

Identifikationsdaten, Dauer der 

Angelkarte, Berechtigung des 

Fischerrechts, Unterschrift

Fischer Mitarbeiter der Verwaltung, 

Fischereigenossenschaft 

Chiemsee

keine am Saisonende

108 Verkauf von Dauerparkscheinen Verkauf von Dauerparkscheinen für alle 

gemeindlichen Parkplätze

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 4 BayDSG, GO

Identifikationsdaten, KFZ-

Kennzeichen, Gültigkeitsdauer des 

Parkscheins

Bürger, Gäste Mitarbeiter der Verwaltung keine 5 Jahre

109 Videoüberwachung Heinrich-Kirchner-

Galerie Seebruck

Ausübung des Hausrechts, Schutz vor 

Sachbeschädigung und Vandalismus, Schutz 

der Ausstellungsgegenstände

Art. 6 Abs. 1 Buchst. e DSGVO, 

Art. 24 BayDSG, GO

Bild der erfassten Personen alle Personen, die sich im 

Erfassungsbereich aufhalten

nur zuständige Mitarbeiter der 

Verwaltung, im Schadensfall 

Strafverfolgungsbehörde

keine 45 Tage nach Aufzeichnung

Tourist-Information



110 Betrieb des Kindergartens und der 

Kinderkrippe

Abschließen eines Betreuungsvertrages, 

Anmeldung der Kindergartenkinder und 

Kinderkrippenkinder; Verwaltung der 

organisatorischen Abläufe und Abrechnungen, 

statistische Auswertungen

BayKiBiG, Art. 6 Abs. 1 S. 1 

Buchst. b DSGVO 

(Betreuungsvertrag), SGB VIII, 

§ 20 Abs. 8 IfSG 

(Masernschutz); Art. 6 Abs. 1 

Satz 1 Buchst. A DSGVO 

(Einwilligung) für freiwillige 

Angaben

Identifkationsdaten, Adressdaten, 

Staatsangehörigkeit, Identifikations- 

und Adressdaten Eltern und ggf. 

Großeltern, Sorgerecht, 

Geschwister, 

Kommunikationsdaten, Impfstatus, 

Staatsangehörigkeit, sonstige 

freiwillige Angaben

Kindergartenkinder, 

Kinderkrippenkinder, zusätzl. 

Abholberechtigte Personen, 

Träger der 

Kindertageseinrichtungen, 

Mitarbeiter der Träger und 

Einrichtungen

Mitarbeiter Kindergarten, 

Mitarbeiter Kinderkrippe, 

Mitarbeiter der Verwaltung, ggf. 

Jugendamt

keine Unfallbuch, Anmeldungen, 

Verträge, Abrechnungen und 

Förderunterlagen 5 Jahre 

nach Austritt; 

Anwesenheitslisten, 

Abholerliste, Notfallkontakte, 

Fotos, Videos, 

Dokumentationen umgehend 

nach Austritt; besondere 

Gesundheitsunterlagen 30 

Jahre; erfolglose 

Anmeldungen 1 Jahr

111 Betrieb der Gemeindebücherei Buchausleihe und Beitrags- und 

Gebührenabrechnung

Art. 6 Abs. 1  Buchst. e 

DSGVO, Art. 4 BayDSG, 

Satzung

Identifikationsdaten, Adressdaten, 

Kommunikationsdaten, Bankdaten

Buchausleiher, ggf. gesetzliche 

Vertretung, weitere Nutzer der 

Gemeindebücherei

Mitarbeiter der Bücherei, 

Mitarbeiter der Verwaltung

keine 5 Jahre

112 Duchführung verschiedener 

Veranstaltungen der Gemeindebücherei

Sommerferienleseclub, Anmeldungen und 

Teilnehmerlisten von Veranstaltungen

Art. 6 Abs. 1  Buchst. a 

DSGVO, Art. 4 BayDSG 

(Einwilligung)

Identifikationsdaten, Schule, 

Schulklasse

Teilnehmer, Mitglieder 

(Kinder) und deren gesetzl. 

Vertreter (Eltern, Vormund)

Mitarbeiter der Bücherei keine 2 Jahre

Kindergarten/Kinderkrippe

Bücherei


